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Jungschar-Office

Finanzelle Ansuchen - Laufende Tatigkeit

Unter dem Meniipunkt HAUSHALT erstellt ihr eine Vorkalkulation des neuen Jahres und versucht eure Finanzen zu
planen. Es ist dies also ein sogenannter Haushaltsplan oder Jahresvoranschlag.

Unter dem Menipunkt ANSUCHEN sucht ihr dann evtl. um jenen Betrag bei uns an, welcher als Differenz beim
HAUSHALT herausgekommen ist, ihr kdnnt ihn dann in verschiedene Ansuchen aufteilen.

Stichtermine fiir Ansuchen Lager und laufende Tétigkeiten

31. Janner jedes Jahres

» B E

ORTSGRUPPEN KONTAKTE AUSBILDUNG TATIGKEILT FINANZEM VERWALTUNG

Konten ANSUCHEN
Konten Vergleich

Im Modul FINANZEN unter dem Meniipunkt HAUSHALT er6ffne ich mit +NEU einen neuen
Haushaltsplan fiir das neue Jahr, z.B. 2023, dann Speichern.
In der unteren Bildschirmhdlfte sieht man dann den erstellten Haushalt vom vorigen Jahr z.B. 2022 und den neuen
Haushalt 2023. Unter Tétigkeitsvorschau Stichwortartig eure Gruppenstunden und Tétigkeiten auflisten. Wenn ihr uns

einen ausfiihrlichen Bericht schicken machtet, kdnnt ihr unter Modul TATIGKEIT Dokumente die Tétigkeitsvorschau
hinaufladen.

Konten
Ortsgruppe: Katholische Jungschar Sadtir... ™ Motiz:
Haushaltsplan: 2023 o -
Status: In Bearbeitung

[# Anderungen
Tatigkeitsverschau (Sti... Gruppenstunden: Monatlich (X
-Bastelnachmittzg Erfasst von:

-Epielenacﬁm:ttsg Erfasst am:

~Muttzrtagsfsisr
Letzte Bearbeitung von:
Letzte Bearbeitung am:
Kantrolle von:
Kontrolle am:
Freigabe von:
Freigabe am:
Abgeschloszen von:
Abgeschloszen am:
ortsgruppe: Ortsgruppe e ]
Kathalische Jungschar S.. & =
Q Q
Jahr:
[Filte 1 Katholische Jungschar Sadtirols 2022

Status:
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Zundchst seid ihr im Modus ,Bearbeitung*, d.h. ihr kdnnt den Haushaltsplan bzw. die Erstellung des Ansuchens
bearbeiten.

In dieser Ansicht ist mit Datum ersichtlich, in welchem Modus = 2 ~nderungen

sich das Ansuchen befindet und wer es bearbeitet hat.

Erfasst von:
Erfasst am: 22.08.2022, 16:56

Letzte Bearbeitung von:

Zum Bestdtigen des Ansuchens misst ihr nur mehr zum Modus
Kontrolle. Somit kontrolliert das Biiro das Ansuchen und wenn
alles richtig ist, geben wir es frei.

Letzte Bearbeitung am: | 22.08.2022, 16:56

Kontrolle von:

Kontrolle am:

Achtung: NICHT auf FREIGABE KLICKEN, das macht das F’Efﬂabmm
Jungschar Biiro! Freigabe am:

Abgeschlossen von:

Abgeschlossen am:

Haushalt erstellen

Nach Erdffnung des neuen Haushaltes klickt man auf dem Raster links oben ,Konten

=ib Dort erstellt man eine Vorkalkulation des neuen Jahres. Dies soll dabei helfen, eine gute

m Jahresfinanzierung zu erstellen. Es muss nicht in jedem Konto zwingend etwas stehen.

Konten Vergleich Man klickt auf ein Buchungskonto (wird rosa) und gibt ein Betrag ein, dann auf
Speichern klicken (oben rechts).

Haushalt 2022 Ohne leere Konten: M Speichern
Konto: Beitrag Gemeinde
Betrag: 200,00 € <) Differenz: -30Q/%0 €
Ausgang MIETSPESEN 300,00 €
Ausgang MATERIALKOSTEN 500,00 €
Ausgang VERPFLEGUNGSKOSTEN 500,00 € )
Eingang SPENDEN 300,00 € Alle Konten Apzelgen,
Eingang BEITRAG PFARREI 500,00 € oder nur wo ein Betrag
Eingang Beitrag Gemeinde 200,00 € Steht.
Q Q Q Q
Katholische Jungschar Sidtirols 2022 2022 In Bearbeitung
Voraussichtliche Einnahmen Voraussichtliche Ausgaben
300€ Spenden 500€ Materialkosten.
500€ Beitrag Pfarrei 500€ Verpflegungskosten
200€ Beitrag Gemeinde 300€ Mietspesen

Die Differenz ist als ,Jahresergebnis* (oben rechts) ersichtlich (z.B. 300€). Diese Differenz ist dann der Beitrag, fiir
welchen die Ortsgruppe dann ansuchen kann. Bitte den Betrag merken, dies kann dann im Mentipunkt ANSUCHEN
eingegeben werden!

Achtung: die Landesbeitrdge werden beim ANSUCHEN automatisch eingetragen (siehe S.3)
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Ansuchen erstellen

Der dritte Schritt ist jetzt das Ansuchen selbst. Man geht unter Modul FINANZEN, Meniipunkt ANSUCHEN.
Man klickt oben rechts auf + NEU.

Man gibt das Datum ein, wann man das Ansuchen beantragt hat (heutiges Datum).

Dann kommt der Betrag hinein, den ihr als Differenz beim Haushaltsplan, z.B. 300€, herausbekommen habt.

Haushalt: Das Jahr angeben.

Zum Schluss wahlt man noch ein Konto aus, bei Beitrag laufende Tétigkeit bitte zu A, Nr. 3 gehen: BEITRAG laufende
Tatigkeit und ,speichern®,

& unde

Ortsgruppe: Test Jungschar Kontake: X A
Beantragt am: 15.03.2022 Q0 ¥ Notiz

Beantragter Beitrag: 300,00 € Motiz:

Genehmigt am: ]

Genehmigter Beitrag:

Abgerechnet am: i)
Haushalt: Haushalt 2022 Q -
Konto Beitrag laufende Tatigk e -

Beantragt am 11 Beantragter Beitrag | Genehmigt am 12 Genehmigter Beit]
Q 8 q Q A q

15.03.2022 300,00 €

Um den Haushaltsplan zu bestatigen geht man nochmals zum Entwurf und klickt oben rechts auf Kontrolle.

Konten

Somit heiBt es flir uns, dass das Ansuchen von eurer Seite fertig ist und wir kontrollieren dann das Ansuchen.
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Als Kontrolle fiir euch sieht man (unter HAUSHALT, ,Konten®), dass der Haushaltsplan passt, wenn der Differenzbetrag
,0“ ergibt. Wenn hier immer noch ein Minusbetrag stehen wiirde, kdnnt noch beispielsweise bei der Gemeinde
angesucht werden.

Haushalt 2022 Ohne leere Konten: B Speichern

Konto: Beitrag Landesverein

Betrag: 0,00€ <] Differenz: 0,00 €
¥ I e ¥ e
Ausgang MIETSPESEN 300,00 €

Ausgang MATERIALKOSTEN 500,00 €

Ausgang VERPFLEGUNGSKOSTEN 500,00 €

Eingang SPENDEN 300,00 €

Eingang BEITRAG PFARREI 500,00 €

Eingang Beitrag Gemeinde 200,00 €

Eingang Beitrag laufende Tatigkeiten 0,00 € 300,00 €

Ortsgruppe: Katholische Jungschar Stdtirols Ihr bekommt dann von uns eine E-Mail mit dem gewéhrten
Beantragt am: 13.04.2022 ) Beitrag, welcher auch in der Aufstellung unter ANSUCHEN
Beantragter Beitrag: 300,00 € aufscheint.

Genehmigt am: 20.05.2022 (<l /

Genehmigter Beitrag: 300,00 €

Abgerechnet am: |
Haushalt: Haushalt 2022
Konto BEITRAG laufende Tatigkeiten
Projekte: Auswihlen...
Beitrag vom 13.04.2022 + Neu B Speichern
2 ande
Kontakt: X a
Ortsgruppe: Katholische Jungschar Sudtirols
Beantragk am: 13.04.2022 ] I Notiz

Beantragter Beitrag: 300,00 € Notiz:

Genehmigt am: 20.05.2022 (<]
Genehmigter Beitrag: 300,00 €

Abgerechnet am: ]
Haushalt: Haushalt 2022

Konto BEITRAG laufende Tatigkeiten
Projekte: Auswshlen...

Ortsgruppe | | Beschreibung Beantragt am Beantragter Beitrag Genehmigter Beitrag I
Q Q Q B q Q 8 q '

Katholische Jungschar Sidtirols 13.04.2022 300,00 € 20.05.2022 300,00 €
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Lager Ansuchen

Das Ansuchen Lager ist der Stichtermin der 31.Jénner jedes Jahres. Das Ansuchen ist nicht mehr in Formularform im
Biiro abzugeben, sondern im Jungschar Office mit 3 verschiedenen Schritten.

1. Schritt

B A B = B B B

ORTSGRUPPEN KONTAKTE AUSBILDUNG TATIGKELT FINANZEN VERWALTUNG

Im Modul TATIGKEITEN werden Allgemeine Informationen zum Lager eingegeben, damit wir wissen wo, wie lange und
auch in welcher Gemeinde das Hiitten- Zeltlager stattfindet.

Fiir das Ansuchen sind die Allgemeine Tatigkeitsdaten relavant, aber ihr kdnnt in diesem Modul auch genauere Details
hinzufligen z.B. welche Gruppenleiter:innen oder welche Kinder mitfahren.

Details
Erweitert & Tatigheitsdaten P
Team Ortsgruppe: & =  Anfang: 20.08.2022 [ |
Teilnehmende Typ: Lager @ ~  Ende: 27.08.2022 e a
Tatigkeitstage Bezeichnung: Hiittenlager @ Zeit von: ®©
Teilnahmen ort: San Lugano &  Zeit bis: ®
E-Mail Gemeinde: Truden £ Anmeldeschluss: ] ci,
LE s Status: Geplant @ =~ Stunden:
Fahrtkosten
Nummer:
Min. Teilnehmen... 1 Akt. Teillnehmen...
Max. Teilnehme._.. 30 Tin Vorgemerkt:
Tln Warteliste:
Damit wir wissen wer das Ansuchen gemacht hat, bitte beim Reiter , Team*
+NEU
Namen Auswahlen und die Zustandigkeit ,Antragsteller:in fir Ansuchen®
Somit wissen wir wem wir kontaktieren kdnnen falls wir fragen dazu haben
+ MNeu B Speichern
Allgemein 4837-Hittenlager
Details
Erweitert Zustandigkeit: Antragsteller:in fir Ansuchen €3 = Mame: Zoschg Sandra Teilnehmende:
e B ]|
Tatinkeitstane
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2. Schritt

Im Modul FINANZEN seht ihr ein neuen Mentipunkt ,Projekte”. Dort kdnnt ihr firs Lageransuchen einen eigenen
Haushalt erstellen, der mit dem Haupt-Haushalt verbunden ist. Es ist deshalb getrennt, damit man die genauen Ein-
und Ausgénge flirs Lager sehen kann.

@ B B B B =

KONTAKTE AUSBILDUNG TATIGKEIT FINANZEN VERWALTUNG

DRTSGRUPPEN

HAUSHALT
KASSENBUCH
ANSUCHEN

- Katholische Jungschar Sidtirols

PROJEKTE

Beim Allgemeinen erdffnet ihr das Projekt. Z.B. ihr macht 1 Lager, das Jahr und Haushalt kommt automatisch raus und
beim Typ misst ihr ,Lager" auswahlen.

Konto
IP osekt ntormationen
Ortsgruppe: Summe der Projekte: 0,00 €
Nummer: 1
Bezeichnung: Mobels o
Jahr: 2022
Haushalt: Haushalt 2022 e -
Typ: Lager e -

Das ndchste ist die Vorkalkulation der Ein-und Ausgénge des Lagers.

Daraus ergibt sich dann eine Differenz, die ihr dann im Ansuchen direkt eintragen konnt.

Allgemein 3 Egghof- Kaser

Konto: SONSTIGE EINNAHMEN

Betrag: 350,00 € (<}
A
Ausgang MATERIALKOSTEN 150,00 €
Ausgang VERPFLEGUNGSKOSTEN 2.100,00 €
Ausgang MIETSPESEN 1.500,00 €
Ausgang Versch. VERANSTALTUNGEN & PROJEKTE 0,00€
Ausgang SPESENRUCKVERGUTUNG 0,00 €
Ausgang AUSGABEN LANDESVEREIN (KJS) 0,00€
Ausgang BANK/KASSA BEHEBUNG 0,00€
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3. Schritt

Im Schritt 3 macht man das eigentliche Ansuchen mithilfe der ausgerechneten Informationen.
Im MenUpunkt Ansuchen

+Neu

Bei ,Beantragt am* und ,Beantragter Beitrag“ tragt ihr das Datum ein (heutiges Datum) und den Betrag fiir den ihr
ansuchen machtet.

,Genehmigt am* und ,Genehmigter Beitrag" tragen wir im Biro ein. Das wére der gewahrte Beitrag, der ist fiir euch
inzwischen gesperrt.

Beitrag vom 27.09.2021

2 wunde

Kontakt: X &
Orisgruppe: Jungschar
Beantragt am: 27.09.2021 ] I® Notiz

Maotiz: Lager Beitrag

Beantragter Beitrag: 700,00 €
Genehmigt am: 01.06.2022 o a4

Genehmigter Beitrag: 700,00 £

Abgerechnet am: |
Haushalt: Haushalt 2022

Konto BEITRAG LAGER

Projekte: Zeltlager Fennberg

Haushalt: Kommt immer das aktuelle Jahr in dem ihr ansucht hinein z.B. heuer Haushalt 2023
Konto: BEITRAG LAGER
Projekte: wird das Projekt ausgewdhlt, das ihr angegeben hab.

Speichern



rlﬁKatholische Jungschar
Lnsumiruls

Rechnungslegung

Die Rechnungslegung kann direkt im Jungschar-Office unter dem Modul FINANZEN im Men(ipunkt KASSENBUCH
gemacht werden. Im Kassenbuch scheinen die einzelnen Ein-und Ausgdnge auf, sodass diese direkt der
Rechnungslegung zugeordnet werden konnen. Da jedes Monat die Bankbewegungen im Programm hinaufgeladen
werden, hat man schon automatisch eine Zahlungsbestétigung von der Bank. Es fehlt dann nur noch der Beleg/Rechnung
dazu, den ihr bei Dokumente hinaufladen konnt.

Bei den Spalten sieht man ein Klammer-Symbol, dort sehen wir, dass ein Beleg hinaufgeladen worden ist. Wir im Biiro
sehen uns die Rechnung an und wenn es den Kriterien entspricht, genehmigen wir den Beitrag flir laufende Tatigkeiten
oder fiirs Lager. Beim Lager ist noch bei Projekte ,Lager” auszuwahlen.

Eine genauere Anleitung findest du im Office und auf unserer Homepage.

Sobald wir im Biiro alles durchkontrolliert haben, erfolgt im Frihjahr dann die Auszahlung eures belegten Beitrages.



